ORIO-KOM d.o.0.

Trg hrvatskog preporoda 1
35250 Oriovac

OIB: 03323817884

Pravilnik broj: 2/2022
Oriovac, 4.10.2022.
Na temelju ¢lanka 15., st. 2. Zakona o javnoj nabavi (N.N. br. 120/16) i ¢lanka 10. Izjave o osnivanju

trgovackog drustva ORIO-KOM d.o.o. za komunalne usluge, direktor trgovaékog drudtva ORIO-KOM
d.o.o0. dana 4.10.2022. godine donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave
roba, usluga i radova

I oPCA ODREDBA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova ureduju
postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe, usluga i radova u trgovackom drustvu ORIO-KOM d.o.0.
(dalje u tekstu: Narucitelj) ¢ija je procjena vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja
od 200.000,00 kuna (26.544,56 eura), te nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kn (66.361,40 eura), u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava, na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

1. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Naruéitelj je obvezan poticati trZiSno nadmetanje gdje
god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku

nabave te transparentnost postupaka.
Naruéitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu
te ekonomiéno i svrhovito trodenje proracunskih sredstava.

. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

Na sprje¢avanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



V. NABAVA ROBA, RADOVA | USLUGA PROCJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 100.000,00
KUNA (13.272,28 EURA)

Clanak 4.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 kuna (13.272,28 eura)
provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba naruéitelja. Narudibenica obvezno sadr#i podatke o
izdavatelju narudibenice, gospodarskom subjektu-dobavljaéu, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih cijena.
Ukoliko se potpisuje ugovor isti obvezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje zaklju¢uju ugovor,
mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, rokovima, naéinu i dinamici pla¢anja te ostalim
bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje direktor trgovackog drustva ORIO-KOM d.o.o. (dalje u tekstu: Direktor).

V. NABAVA ROBA, RADOVA | USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
100.000,00 KUNA (13.272,28 EURA)

Clanak 5.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kuna (13.272,28 eura) do 200.000,00 kuna
(26.544,56 eura) odnosno radova procijenjene vrijednosti od 100.000,00 kuna (13.272,28 eura) do
500.000,00 kuna (66.361,40 eura), sukladno Planu nabave priprema Povjerenstvo od 3 ¢lana koje
posebnom odlukom imenuje Direktor.

Povjerenstvo je duZno na dokaziv nacin (faxom, elektronskom postom i dr.) zatraziti najmanje 3
ponude sposobnih i ovlastenih ponuditelja (baza podataka ORIO-KOM d.o.0., istraZivanje trZista,
Internetidr.), usporediti pristigle ponude po kriteriju najnize cijene ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, te se osim kriterija cijene mogu
vrednovati i npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, rok isporuke ili rok izvr$enja, jamstveni rok i drugo.

Clanak 6.

Postupak nabave iz ¢1.5. zapocinje donosenjem Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave koju
donosi direktor.
Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi:

- podatke o narucitelju

- naziv predmeta nabave

- evidencijski broj nabave

- procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a)

- podatke o ¢lanovima struénog povjerenstva Narucitelja
Popis gospodarskih subjekata koje se predlaie pozvati na dostavu ponuda moze sadrzavati
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvr3avali svoje obveze prema
Naruditelju, kao i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvr§enje predmeta nabave.
Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave dostavlja se ¢lanovima Povjerenstva.



Poziv na dostavu ponuda
Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na natin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjedée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
emailom i sl.)
Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati: naziv narucitelja, naziv i opis predmeta nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, uvjete nabave: rok izvrienja, mjesto izvrienja, rok valjanosti ponude, rok, nacin i
uvjete placanja, nacin izrauna cijene ponude, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traii), popis sastavnih dijelova ponude, adresu na koje se ponude
dostavljaju, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), naéin izrade ponuda, kontakt osobu, datum
objave poziva na internetskim stranicama (ako je primjenjivo), ostali podaci.
Obavezni prilozi Poziva na dostavu ponuda su:

e Ponudbeni list

e Tro3kovnik i/ili tehni¢ke specifikacije predmeta nabave
Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje 8 dana od dana upuéivanja poziva na dostavu ponuda.

Clanak 8.

Narucitelj moZe u Pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti
ponuditelja kako su propisani odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Narucitelj moZe od ponuditelja traZiti jamstva sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Dokumente iz stavka 1. ovog ¢lanka ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave. Naruéitelj zadriava pravo prije potpisa
ugovora zatraziti od odabranog ponuditelja izvornike ili ovjerene preslike trazenih dokumenata.
Dokumente iz stavka 1. i 2. ovog ¢lanka odreduje Povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne
nabave Pozivom na dostavu ponuda, na temelju okolnosti pojedinog sluéaja.

Clanak 9.

U Pozivu na dostavu ponuda naruditelj odreduje kriterij za odabir ponude.
Kriterij za odabir ponude je:
e najnizacijena ili
e ekonomski najpovoljnija ponuda
Ako se odabere ekonomski najpovoljnija ponuda, u Pozivu za dostavu ponuda mora se navesti relativni
znacaj koji se pridaje svakom pojedinom kriteriju.



Objava Poziva za dostavu ponuda
Clanak 10.

Za bilo koji predmet nabave iz ovog Pravilnika moze se objaviti Poziv na dostavu ponuda na web stranici
naruditelja i/ili na Elektronickom oglasniku javne nabave (modul za objavu jednostavnih postupaka).
Poziv na dostavu ponuda objavit ¢e se narocito ako se na temelju okolnosti pojedinog slucaja (kao $to
su npr. predmet ugovora, procijenjena vrijednost nabave, specifi¢nosti pojedine djelatnosti i sl.)
zaklju¢i da bi se time ostvarila znatno visa razina trZisnog natjecanja i/ili u¢inkovitija nabava i/ili
ekonomicnije trosenje novéanih sredstava.

Objavu poziva na dostavu ponuda i medij objave odreduje direktor ORIO-KOM-a.

Ako se poziv objavljuje na internetskim stranicama, na istima mora biti dostupan najmanje do isteka
roka za dostavu ponuda.

Uz objavu poziva, Narucitelj moZe istovremeno uputiti poziv na dostavu ponudu gospodarskim
subjektima.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na dostavu ponuda, uzimaju se u razmatranje pod
istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju Poziva na dostavu ponuda upucenog gospodarskim
subjektima.

Pojasnjenja poziva za dostavu ponuda
Clanak 11.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja i izmjene vezano
za Poziv za dostavu ponuda. Naruditelj je duzan odgovor staviti na raspolaganje svim gospodarskim
subjektima kojima je upuéen poziv na dostavu ponuda, bez navodenja podataka o podnositelju
zahtjeva.

Ponuda
Clanak 12.

Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruZi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda sadrii: popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je trazeno), dokumente
kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi iskljuéenja (ako je trazeno), dokaze sposobnosti (ako
je trazeno), popunjeni tro$kovnik, ostalo trazeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehnicka
dokumentacija, fotografije, skice, izjave, itd.).

Ponudbeni list iz stavka 2. ovoga ¢lanka najmanje sadrii: naziv i sjedidte narucitelja, naziv i sjediste
ponuditelja, OIB, broj racuna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost,
adresu e-poste, kontakt osobu ponuditelja, kontakt telefon, predmet nabave, cijenu ponude bez
poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu
vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja.



Ponuda se uvezuje u cjelinu na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova. Ako je
ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se onemogucéi naknadno
vadenje ili umetanje listova.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica
ponude. Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da svaki sljeded¢i dio
zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavr$ava prethodni dio.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka
biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Cijena
Clanak 13.

Ponuditelj izraZava cijenu ponude u kunama i eurima, a u drugoj valuti samo ako je narucitelj to izricito
odredio u pozivu za dostavu ponuda.

Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracunati svi troskovi i popusti.
Ponuditelj izraZava cijenu bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednosti te
cijenu s uklju¢enim porezom na dodanu vrijednost.

Dostava ponuda
Clanak 14.

Ponude se dostavljaju na adresu naruéitelja u zatvorenim omotnicama s naznakom: naziva narucitelja,
naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave, rednog broja nabave i naznake “ne otvaraj”.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
lzmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da

se radi o izmjeni ili dopuni ponude.

Zaprimanje ponuda
Clanak 15.

Rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme) naznacen je u Pozivu za dostavu ponuda.

Na omotnici ponude nazna&uje se vrijeme i datum zaprimanja te redni broj ponude prema redoslijedu
zaprimanja.

Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kod narucitelja kao zakasnjela
ponuda, te se bez odgode neotvorena vraca posiljatelju.

Otvaranje, ocjena i pregled ponuda

Clanak 16.

Narucitelj ne provodi javno otvaranje ponuda.
U roku od najvide 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, ¢lanovi Povjerenstva za provedbu

postupka jednostavne nabave otvaraju ponude i vrie pregled i ocjenu ponuda na temelju uvjeta i



zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda. O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se
zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, ocjeni i pregledu ponuda sastoji se od: naziva i sjedi$ta narucitelja, naziva
predmeta nabave, rednog broja nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda, navoda o
roku za dostavu ponuda, datuma i sata pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda, popisa
zaprimljenih ponuda s datumom i vremenom zaprimanja, cijene ponuda bez PDV-a i cijene ponude s
PDV-om, analitickog prikaza traZenih i danih dokumenata kojima se dokazuje nepostojanje razloga za
iskljuCenje, analitickog prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstava ako je
traZeno, analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih
specifikacija, razloga za isklju¢enje/odbijanje ponuda uz objasnjenje, rangiranja valjanih ponuda
sukladno kriteriju za odabir, naziva ponuditelja s kojim ¢ée se sklopiti ugovor, prijedloga odgovornoj
osobi naruditelja za donosdenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju, s obrazlozenjem, imena i
prezimena i potpisa ¢lanova Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave.

Razlozi za isklju¢enje ponuditelja odredeni su Zakonom o javnoj nabavi.

Razlozi za odbijanje ponuda odredeni su Zakonom o javnoj nabavi.

Na temelju prijedloga Povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave, direktor donosi Odluku
o odabiru u postupku jednostavne nabave, odnosno Odluku o ponistenju postupka jednostavne
nabave.

Odluka o odabiru
Clanak 17.

Odluka o odabiru obvezno sadrzi: podatke o naruditelju, predmet nabave, naziv ponuditelja ¢ija je
ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, nazive i adrese svih ponuditelja, razloge
iskljuéenja/odbijanja ponuda, datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za dono$enje odluke o odabiru iznosi 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima
Narucitelja.

Odluka o odabiru se dostavlja s preslikom Zapisnika o otvaranju, ocjenu i pregledu ponuda svim
gospodarskim subjektima koji su dostavili ponudu.

Odluka o odabiru smatra se izvrénom nakon $to su istu zaprimili svi gospodarski subjekti koji su dostavili
ponudu, te dostavom iste narucitelj stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi radova/robe/usluga.
Ugovor sukladno ovom Pravilniku sklapa Direktor.

Protiv Odluke o odabiru ne moZe se izjaviti Zalba.

U slu¢aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Naruditelj ¢e pozvati sljedeceg po redu
ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.



Odluka o ponistenju
Clanak 18.

Narucitelj moZe poniétiti postupak jednostavne nabave ako:
® postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije;
* postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.
Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
* nije pristigla nijedna ponuda;
¢ nakon iskljuCenja i odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
Rok za donosenje Odluke o ponistenju iznosi 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda.
Odluka o ponistenju s preslikom Zapisnika o otvaranju, ocjenu i pregledu ponuda (ako je primjenjivo)
dostavlja se svim gospodarskim subjektima koji su predali ponudu, odnosno kojima je upucen poziv za
dostavu ponuda.
Odluka o ponistenju smatra se izvr§nom nakon 3to su istu zaprimili svi gospodarski subjekti koji su
dostavili ponudu/ kojima je upuéen poziv na dostavu ponuda.
Dostavom Odluke o ponistenju Narucitelj stje¢e uvjete za pokretanje ponovljenog postupka
jednostavne nabave.
Protiv Odluke o ponistenju ne moze se izjaviti Zalba.

Prijelazne i zavr$ne odredbe

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se na sluzbenoj stranici ORIO-KOM d.o.0. i
na oglasnoj ploci poduzeca.

Oriovac, 4.10.2022. godine DIREKTOR:

Mijo Ostoié, stru¢.spec.oec.
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